CONG TY CP COKHI COLOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay A3 thing 03 ndm 2024

‘ ) ~ QUYCHEBAUCU ) ,
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR, THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Céin cit Ludt Doanh nghiép ngéy 17/06/2020 va cde van ban hudng dan thi hanh;

 Cdn cit Dieu ¢ 16 chiic va hoat déng Céng ty C6 phan Co khi Co Loa dwoc Dai hi
dong cé déng théng qua ngay 14/05/2022.

Pai hoi dong ¢b dong (PHDCDH) Cong ty C6 phan Co khi C Loa tién hanh bau
thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT), thanh vién Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2024 -
2029 theo cac quy dinh sau:

Piéu 1. Nguyén tic va dbi twong thwe hién bau cti:

1. Nguyén tic bau ct:

_a) Bau cir ding phap lugt, ding Diéu 1& COLOAMEC va pht hop véi Quy ché nay
nhim dam bao dan chi va quyén loi hop phép cua tat ca 6 dong;

b) Bau ctr bang phuong thirc bau dbn phiéu.

2. Pbi tugng c6 quyén bau ctr: La céc ¢b dong sé hitu cév phén co quyén biéu quyét
theo danh séch cb dong dén thoi diém khai mac Dai hoi dong co doéng nam 2024.

Pidu 2. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin doi véi thanh vién HDQT

1. S6 luong thanh vién HDQT: 05 thanh vién.

2. Nhiém ky: 2024 - 2029

3. Yéu ciu vé tiéu chudn, diéu kién ddi vai thanh vién HDQT

Ung ctt viéen HDQT duoc bau phai dép (mg céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b) Khong thude giéi tuong 1 ngudi chua thanh nién, ngudi bi han ché niang luc hanh
vi dan su, nguoi bi mat ndng luc hanh vi dan su, ngudi c¢6 kho khan trong nhén thire, lam
chti hanh vi; t6 chirc khdng c6 tu cach phap nhan;

¢) Nguoi dgmg bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh
phat tu, dapg chip hanh bién phap x 1}’/, hanh chinh tai co s& cai ,nghién bat budc, co s&
gido duc bat bp(f)c hoidc dang bi Toa an cam dam nhi¢m chic vy, cam hanh nghé hodc lam
cong viéc nhat dinh; cac trudng hop khac theo quy dinh cta Lugt pha san, Luat phong,
chong tham nhiing;

d) Duoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh, khoa hoc k¥ thuat hodc chuyén nganh phu hop voi hoat
dong kinh doanh cua Cong ty;

¢) Khong phai 1a vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,




2

anh rudt, chi rudt, em rudt cta Gidm dbc, Pho Giam dbe, K& toan trudng;

f) Tiéu chudn va didu kién khac theo quy dinh khéc ctia phéap ludt c6 lién quan va
Diéu I¢ Cong ty.

Pidu 3. S6 lvgng, nhiém ky va tiéu chuin dbi v6i thanh vién BKS

1. S6 luong thanh vién BKS: 03 thanh vién.

2. Nhiém ky: 2024 - 2029

3. Yéu cAu vé tiéu chuén, didu kién dbi voi thanh vién BKS

Ung ctt vién BKS duogc bau phai dap Gng cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong thudce dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudc d6i tugng 1a ngudi chua thanh nién, ngudi bi han ché ning luc hanh
vi dan su, nguoi bi mat nang luc hanh vi dén sy, ngudi c6 kho khan trong nhén thire, lam
chti hanh vi; t6 chitc khong c6 tu cach phép nhén;

¢) Nguoi dang bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su, bi tam giam, dang chép hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phép xur ]y hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s¢
gido duc bt budc hodc dang bi Toa an cam dam nhiém chiic vy, cam hanh nghé hodc lam
cong viéc nhat dinh; cac truong hop khac theo quy dinh cta Ludt pha san, Luat phong,
chong tham nhiing;

d) Puoc diao tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
to4n hodc quéan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop v6i hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

¢) Khéng phai 14 vg hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nuoi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc, Pho Giam dbc,
Keé toan trudng; _

f) Khong duoc giit cac chirc vu quéan ly Cong ty; khong nhat thiét phai 1a cd dong
ho#c nguoi lao dong ctia Cong ty.

Pidu 4. Quyén ting cit, dé cit, hd so, thoi han va dia chi giki ho so dé cix, g cir

1. Quyén émg cit, d& ctt tng vién HPQT, thanh vién BKS

- Céc ¢b dong nim giit cb phan phd thong tir 10% tong so cb phan co6 quyén biu
quyét trd 1én duge tng ctr vao HDQT, BKS.

- Céc cb déng nim gitt c¢d phan phb thong c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé
ctr cac tmg vién HbQT, BKS.

2. Ho so dé ctr, ing ct

- Pon tng ctr thanh vién HPQT, thanh vién BKS (mdu kém theo);

- Pon dé cir tng vién tham gia HDQT, BKS (mdu kém theo);

- Bién ban hop nhom cb dong dé ctr ung ctr vién tham gia HDQT — bbi v6i nhom
cb dong dé ctr tng vién tham gia HDQT (mdau kem theo);

_ Bién béan hop nhém cb dong dé ctr img ctr vién tham gia BKS — Péi véi nhom cd
dong d& cir tmg vién tham gia BKS (mau kém theo);

- Thong tin Gng vién do Ung vién tu khai va tu chiu trach nhiém truéc phéap luét




(mdu kém theo);
- Ban sao chtng thyc Chiing minh thu nhin dan/Can cude cong dan;

- Ban sao cac van bang ching chi chiing nhén trinh d6 védn hoa, trinh do chuyén
mon.

Dua trén don tng cir, dé cir clia cac cb dong/nhom cb dong d& ctr ing vién vao
HDPQT, BKS ctia COLOAMEC, Ban td chtrc cudc hop PHDCD s¢€ 14p danh sach cac Gng
vién dap tng du didu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach ung vién tham gia bau cir
va thanh vién HDQT, BKS va thong qua danh séch tai cudc hop PHDCD. Néu sb lugng
tmg vién HDQT/BKS khong du s6 luong cin thiét theo quy dinh, HPQT dwong nhiém
gioi thiéu thém tng ctr vién hodc dé ctr theo quy dinh. Viéc HbQT duong nhiém gid1
thiéu thém trng vién phai dugc cong bé trude khi DPHDCPD biéu quyet bau thanh vién
HDQT, thanh vién BKS theo quy dinh cua phép luat.

3. Thosi han va dia chi giri hd so dé ct, tmg cu

Dé tao diéu kién cho cong tac t4 chirc Pai hoi, cd déng hodc nhom cb dong du didu
kién néu trén tham gia tng ci, @& ci thanh vién HDQT, thanh vién BKS vui long g hd
so trng cu, dé cir trude 16h ngay 30/4/2024 vé Cong ty Cbh phan Co khi C6 Loa theo dia
chi:

Phong T6 chirc Hanh chinh, Cong ty Co phan Co khi Cé Loa — Té 22 Thi trin

Pong — Huyén Pong Anh — Thanh phé Ha Ngi. S6 dién thoai: 0363894689. Email:
Itthacoloamec@gmail.com.

Piéu 5. Phwong thire biu cir

1. Vige bau thanh vién HDQT, BKS thuc hién theo phuong thite bdu dbn phiéu,
theo d6 mdi ¢b dong co sb ph1eu bau tuong ung voi s6 ¢b phin do minh s& hitu hodc dai
dién;

2. Cb dong co thé don toan bd sb phleu biu hodc mot sé phiéu bau nhat dinh cho
ung vién HDQT hay BKS véi diéu kién s0 phiéu bau khong duge vuot qua téng s6 phiéu
bau ctia minh.

Piéu 6. Hinh thite tién hanh bau cir
1. Phiéu bau ct

M&i ¢ dong/ngudi dugc ty quyén du hop s& dugc cép mot Phiéu bau cir thanh vién
HDPQT va mot Phleu bau ctr thanh vién BKS (Phiéu bau cir). Trén Phleu bau ctr duge ghi
Ho va tén, dia chi, sb dién thoai lién lac (neu c6), ma sd cb dong, sb ph1eu bau tuong ting
v6i s& ¢b phan s hitu, tén Gng vién dugc bau.

2. Quy dinh v& Phiéu bau cir

2.1. Phiéu bau cir hop 1€:

a) Do Cong ty C6 phan Co khi C6 Loa phat hanh

b) C6 déng déu tron ctia Cong ty C6 phan Co khi CO Loa;
¢) Co chit ky cua cb déng;

d) Khong bi rach, gach, téy X04, stra chita.

2.2. Phiéu bau cir khong hop1é:
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a) Khong phai phiéu do Cong ty Cb phan Co khi C6 Loa phat hanh;

b) Khong déng dAu tron ctia Cong ty CH ph?ln Co khi Cb Loa;

¢) Bi rach, gach, tdy x6a, stra chita, ghi thém tén tng vién ngoai ing vién dugc s
cir;

d) Khong c6 chit ky ctua cb dong;

e) Ghi thém nhiing thong tin, ky hi€u khac;

f) C6 s phiéu bau cho ing vién vuot qua tbng sb phiéu biu cia co dong;

o) Nop cho Ban bau cir va kiém phiéu sau khi vigc bo phiéu két thiic va hom phiéu
da dugce niém phong.

Céc Phiéu biu cir khong hop 18 khong dugc tinh vao két qua kiém phiéu.

Cdch thirc ghi Phiéu bau cik:

Trén Phiéu biu cr thanh vién HPQT/BKS dugc thiét ké 2 su lva chon dé cb dong
thye hién viée bau thanh vién HDQT, BKS:

* Lya chon 1: La chia déu toan bo tdng sb phiéu biu cho cac ng vién, cd dong
danh déu (x) vao 6 twong Gmg voi 6 ghi tén Gmg vién HDQT, ung vién BKS.

* Lua chon 2: La ghi ) 1u0’ng ph1eu bau cu thé cho mot hodc cac ung vién HDQT,
tng vién BKS vo6i didu kién sb phiéu bau khong dugc vuot quéa tong s6 phiéu bau cia ch
dong

* Chay: Cb dong chi duge dung 1 trong 2 lya chon trén.

- Trudng hop cb dong trong qua trinh ghi Phiéu biu ct bi nhdm 14n, véi didu kién
chua bd vao hom phleu thi dugc quyén truc tiép gdp Trudng Ban bau ctt va kiém phiéu dé
dbi lai Phiéu bau ctr nham dam bao quyén loi cho co dong.

- C6 dong/dai dién theo uy quyien ky ghi r6 ho tén néu 1a ca nhan; ky, ghi rd ho tén
bsi ngudi dai dién hop phap néu la to chic.

3. Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS

a) Trude khi bo ph1eu Ban bau ctr va kiém phiéu tién hanh kiém tra tinh trang hom
phiéu truéce su ching kién cta céc co dong.

b) Viéc bd ph1eu dugc bat dau tir khi c6 hiéu lénh cta Truong Ban bau cir va kiém
phiéu, két thuc khi ¢6 dong cubi cung bo phleu bAu vao hom phiéu hodc sau 1 thoi gian
dugc quy dinh cu thé tai Pai hoi ke tur thoi d1em bat dau tuy thudc vao su viée nao dén
truge. CO dong/nguoi dugc Uy quyen du hop tién hanh bo phleu vao hom phiéu. Sau khi
két thiic viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc Ban bau cu: va kiém phiéu niém phong.

¢) Viéc kiém phiéu duge tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va hom phiéu
dugc niém phong.

4. Quy dinh viéc kiém phiéu
a) Ban bau cir va kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
- Ban bau cir va kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng/khu vuc riéng;

~Ban biu cr va kiém phiéu c6 thé st dung cac phuong tién k¥ thuat dién tu va
chuyén vién ky thuét h6 tro trong viéce kiém phleu
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- Kiém tra tinh hop I& cla céc Phiéu bau ctr;

- Kiém tra 14n luot timg Phiéu bau ctt va ghi két qua kiém phiéu;

- Niém phong toan bd cac Phiéu bau ctr, ban giao lai cho Ban bau ctr va kiém phiéu;

b) Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban bau ¢t va kiém phiéu 1ap Bién béan két qua kiém

phiéu;

- N6i dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

+ Thoi gian, dia didm tién hanh viéc kiém phiéu;

+ Thanh phin Ban béu ctr va kiém phiéu;

% Téng sb cb ph?m dai dién tham gia du hop;

+ Téng sb c¢b phan dai dién tham gia bo phiéu;

+ 86 va ty 1& Phiéu bau cir hop 1€, khong hop 18;

+Sbvaty 18 sb phiéu bau cho ting tng ctt vién duge bau;

+ Bién ban phai ¢6 chit ky ctia cac thanh vién Ban bau ctr va kiém phiéu.

Pidu 7. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS

Ung vién trang cir thanh vién HDQT, thanh vien BKS duogc xac dinh theo s6 ph1eu
bau hop 1€ tinh tir cao xudng thip, bat dau tir g cu vién c6 s6 phiéu bau hop 1€ cao nhét
cho dén khi da s thanh vién quy dinh tai Diéu & td chuc va hoat dong cua Cong ty
(Truong hop c6 tir 02 ing cr vién tré 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cung cuia HDQT/BKS thi s& tién hanh bau lai trong so cac ng_ct vién ¢6 s& phiéu
bau ngang nhau hozc lya chon theo tiéu chi Quy ché bau ctt hodc Diéu 18 t6 chirc va hoat

dong ctia Cong ty).
Pidu 8. Cong b két qua biu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS nhiém ky
2024 - 2029
Két qua bau ctr thanh vién HPQT, thanh vién BKS nhiém ky 2024 - 2029 dugc dua
vao Bién ban va Nghi quyét DHDCD va cong bd thong tin theo quy dinh.
Piéu 9. Hl(_eu Ire cia Quy ché
Quy ché nay gém 6 trang, 9 Diéu va c6 hiéu luc sau khi duoc Dai hoi dong cb dong
ctia Cong ty CO6 phan Co khi Co Loa thong qua.
~TMu HNBONG QUAN TRI
by NERU TICH

- Nguyen Vin Lwong

Ghi chu: Tai liéu nay co thé duoc stra déi, bo sung thich hop va trinh DHDCD xem xét,
quyét dinh tai Dai hoi.



